
AREA INFORMATICA
ACCESS

Obiettivi: Scopo del corso è quello di fornire le basi di Access per un utilizzo evoluto in 
azienda
Contenuti:
Ambiente di lavoro;
Il modello relazionale, Tabelle 2. Relazioni vincoli del modello relazionale;
Gli indici, relazioni 1:1, 1:N, N:N 3. Campi e colonne Creare e modificare un controllo di 
selezione; 
Modificare regola di validazione
Creare e modificare maschera d´ input; 
Applicare valori predefiniti a campo;
Impostare un campo obbligatorio 4. Query Query su una singola tabella;
Query su due tabelle: Join 5. Formule nelle Query Carattere Jolly; 
Istruzione IF; 
Operatore Between; 
Query con operatore di confronto; 
Presentare valori più alti; 
Query con ´ is null´ ; 
Query con operatore Not;
Query parametrica 6. Tipi di Query Query di aggiornamento;
Query di eliminazione; 
Query salvata come tabella;
Query di accodamento 7. Query di raggruppamento Somma, conteggio, media, massimo, 
minimo; 
Query a campi incrociati 8. Query Left Join Query Left Join; 
Cancellazione automatica record correlati 9. Raffinamento di una query Presentare 
duplicati;
Presentare valori senza corrispondenze 10. Maschera e controlli Tipi di controlli all´ interno 
di una maschera; 
Creazione maschera in visualizzazione struttura; 
Inserire una ´ casella combinata ´ in una maschera; 
Inserire ´ casella di riepilogo ´ , casella di controllo, gruppo di opzioni in una maschera; 
Controlli per espressioni aritmetiche; 
Impostare ordine sequenziale dei controlli; 
Intestazione Piè di pagina;
Maschera Inserimento immagini OLE; 
Maschera Inserimento Colore Sfondo; 
Maschera Proteggere record Solo Lettura 11. SottoMaschere Creare Contemporaneamente 
Maschera e Sottomaschera; 
Creare Sottomaschera da maschera esistente 12. Report e Calcoli Creazione guidata Report 
su Tabella;
Report con campi raggruppati;
Report raggruppamenti con campi di riepilogo; 
Creare controlli di espressioni aritmetiche in report; 



Creare calcoli di percentuale in report; 
Utilizzare formule in report; 
Creazione Report Visualizzazione Struttura 13. Intestazione Piè di pagina in Report 
Intestazione Piè di pagina; 
Interruzioni di pagina 14. Registrare, Eseguire e Collegare Macro Registrare Macro; 
Eseguire Macro; 
Collegare macro a maschera con pulsanti;
Collegare macro ad apertura report 15. Importare, Esportare e Collegare File esterni 
Importare file di testo; 
Importare file excel; 
Importare file csv, dBASE, Paradox;
Esportare dati in file excel, txt dBASE Paradox; 
Collegare dati esterni ad un Database
 
Destinatari 
Persone che intendono migliorare le proprie  competenze nell’utilizzo di photoshop

Durata:  32  ore

Numero minimo di partecipanti:  6

Quota di iscrizione:                      Gratuito riservato agli iscritti Fondimpresa

Date: Al raggiungimento del numero necessario di iscritti
Sede:   Enfapi sede di  Lurate Caccivio / Erba
 


